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[bookmark: _GoBack]Lembaran ini merupakan Contoh Kop Surat Pengurus Ranting NU

Mohon untuk diperhatikan hal-hal berikut ini;

1. Logo NU sebagaimana tertera di atas, dan tidak menggunakan jenis/warna logo NU selain di atas
2. Tulisan tingkatan “Pengurus Ranting Nahdlatul Ulama Kalisabuk” menggunakan jenis huruf Trajan Pro (silakan cari, download dan install dulu di Windows saudara agar ada kecocokan huruf)
3. Tulisan tingkatan “Pengurus Ranting Nahdlatul Ulama” tidak menggunakan singkatan, besar huruf 14 Point
4. Tulisan nama Ranting “KALISABUK” menggunakan jenis huruf Trajan Pro  dengan besar huruf 16 point
5. Kop Surat TIDAK MENGGUNAKAN GARIS BAWAH / GARIS PEMISAH
6. File dan dokumen administrasi organisasi NU menggunakan Kertas A4 (Kwarto), termasuk dalam setting Paper di File MS Word.
7. Untuk keseragaman dalam dokumen persuratan khususnya, upayakan penggunaan font/huruf latin yang sama, yaitu jenis ARIAL NARROW (11 point atau 12 point).
8. Lembaran ini dalam format file MS Word / .doc bisa langsung diedit dengan cara Double Click di bagian Header, lalu lakukan editing secukupnya sehingga menjadi File Kop Surat.
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